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CONTRATO NUMERO: 1.330.19.13-3887 FECHA: 14 DE ENERO DE 2026 /
CONTRATANTE: DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONTRATISTA: TRINIDAD PEREZ SALAZAR

VALOR TOTAL: $30°000.000 TREINTA MILLONES DE PESOS MCTE /
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 5500006900 DE 08 DE ENERO DE 2026 /
REGISTRO PRESUPUESTAL: 5600102501 DE 14 DE ENERO DE 2026 /

FUENTE DE FINANCIACION: INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION / .

PLAZO: HASTA EL 30 DE JUNIO DE 2026 CONTADOS DESDE LA FECHA DE INICIO QUE FIGURA
EN EL SECOPII.

SUPERVISOR: AUDREY BAHAMON GOMEZ

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS COMO PROFESIONAL EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE
Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES
ASOCIADAS AL PROYECTO FORTALECIMIENTO A EMPRENDIMIENTOS Y ORGANIZACIONES
DE ECONOMIA VERDE EN EL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

LOS SUSCRITOS AUDREY BAHAMON GOMEZ PORTADOR DE LA CEDULA DE CIUDADANIA
NUMERO 31.574.698 DE CALI, ACTUANDO COMO SUPERVISOR Y TRINIDAD PEREZ SALAZAR
PORTADOR DE LA CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO 31.412.715 DE CARTAGO-VALLE
OBRANDO COMO CONTRATISTA, NOS REUNIMOS EN LAS INSTALACIONES DEL SECRETARIA
DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL OBJETIVO DE ACORDAR Y SUSCRIBIR
EL ACTA FINAL DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

QUE EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL SE ESTABLECIERON LAS
OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA LOS CUALES SE DETERMINARON EN:

1. Elaborar la documentacién financiera para el manejo de la inversion y funcionamiento de la
Secretarfa de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en especial [a informacién financiera de las
acciones emprendidas en el marco del proyecto objeto del contrato.

2. Elaborar los informes financieros y presupuestales de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo
Sostenible, en especial aquellos que derivan de las acciones del proyecto objeto del contrato.

3. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los objetivos fijados
por el Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG.

4. Cumplir y acatar las directrices, orientaciones y aclividades impartidas por el supervisor dei
contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en €l proyecio.
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QUE, DE CONFORMIDAD CON LO ANTERIOR, EL CONTRATISTA CUMPLIO A CABALIDAD CON
EL 100% DE LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL Y SUS CORRESPONDIENTES
OBLIGACIONES ESPECIFICAS.

EL CONTRATISTA PRESENTO EL DOCUMENTO TECNICO DE GESTION, CON LAS
RESPECTIVAS EVIDENCIAS Y ANEXOS.

CUOTA 1- ENERO 2026

ACTIVIDAD 1. Elaborar la documentacién financiera para el manejo de [a inversion y funcionamiento
de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en especial la informacion financiera de las
acciones emprendidas en el marco del proyecto objeto del contrato.

» Con base en la base de datos enviada por el area juridica para el proceso de ingresos y
reingreso, verificd en la plataforma del SAP si los PS que ingresan a la SADS estaban creados
como proveedores, requisito necesario para diligenciar la plantila establecida por la -
gobernacion para generar los RPC. En la revision reportd que 10 PS de los reportados en la
base de contratados debian crearse como proveedores para poeder continuar con el tramite del
ingreso y generacion del RPC.

» Diligencié [a planilla para la generacidn de los reingresos e ingresos de enero 2026. Registré
los datos solicitados en Ia planilla destinada para este proceso por el Centro de Competencias
de la Gobernacién. Previamente realizé la verificacion a fravés de la funcion
ZHRCC_CREA_ACREEDOCR que los PS a contratar para este periodo se encontraban creados
como proveedores en la Gobernacion del Valle. Para el primer corte de enero de 2026 se generd
el registro de 254 PS entre reingresos e ingresos. En el equipo de computo asignado registra la
evidencia de la actividad relacionada.

> Solicitd al Centro de Competencias de la Gobernacion el reingreso y cargue del infotipo 8013
para que el RPC pueda salir con la fecha indicada y poder tener un buen tiempo para el inicio
de la ejecucidn de los contratos. Realizd el ingreso y reingreso manual de los PS Contratados
para el periodo que no se pudieron generar de forma masiva porque no se encontraban creados
como proveedores o por datos errados en la informacién que se debieron corregir. En el caso
de los ingresos se genero el ID correspondiente para jos PS contratados que es el nimero a
través del cual el Centro de Competencias y la Gobernacion los identifica para los diferentes
procesos.

> Descarg6 e imprimio los RPC de los PS que ingresaron para el periodo y que SE generaron de
forma masiva a través del centro de competencias. Previo a este proceso revisé uno a uno cada
RPC para verificar que datos como el nimero de contrato, cuotas, valor del RPC y fecha estén
correctos. Posteriormente se framito la firma con la subdirectora técnica de apoyo a la gestién
financiera y con la ordenadora del gasto la secretaria de medio ambiente y desarrollo sostenible.
Se tramitaron para el primer corie de enero de 2026 242 RPC.

> Realizé la liberacidon de los RPC generados para la contratacion del, proceso que se requiere
para que al dar trémite a las cuentas y se puedan generar las causaciones necesarias para que
el pago se apruebe sin ningln contratiempo. La liberacion de los RPC la realicé a fravés de la
plataforma del SAP con la funcién ZFM_LIBERAR_RPC. Para el primer corte de enero de 2026
liberé 242 RPC.,

ACTIVIDAD 2. Elaborar los informes financieros y presupuestales de la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, en especial aquellos que derivan de las acciones del proyecto objeto del
contrato.
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Para adelantar el proceso de tramite para el pago de las cuentas de cobro de los PS de la
SADS, organizo la base de datos de los PS. Para ello fuve en cuenta los PS que tenian contrato,
los PS que tenfan cuctas pendientes por cobrar. Esta base la reportd en el archivo excel del
correc de cuentassads@valledelcauca.gov.co para que el equipo de apoyo del area financiera
pueda verificar los PS que presentan sus cuentas para el respectivo tramite de pago. Enla base
reporto el total de 242 PS para el proceso de pago del primer corte de enero de 2026. Informé
a los PS asignados para la revision de las cuentas de los PS que ya estaba la base reportada y
las novedades que se presentaron para la revision de este corte.

Con el objetivo de presentar las cuentas de cobro de los PS para el tramite de pago ante la
Gobernacion del Valle, diligenci6 los infotipos 9011,9012,9014, 0830 en la herramienta del SAP
establecida para este fin, de los PS contratados para el primer periodo de enero de 2026 Estos
infotipos son el prerrequisito para poder solicitar Ia preliquidacion de las cuentas que se
presentaran para pago.

Realizé el proceso de simulacion para el tramite de pago de las cuentas de cobros de los PS.
La simulacién es posterior al diligenciamiento de los infotipos y a través del cual se verifica que
la liquidacién de las estampillas de adulto mayor, procultura, ProDesarrollo, sistematizacion,
prounivalle y UCEVA estén con los porcentajes correctos acorde con el ingreso del PS. Simulé
los PS que presentaron cuenta para este corte.

Solicitd al centro de competencias de la Gobernacién del Valle la preliquidacién a de la planilla
de los PS que presentaron cuenta para tramite de pago. Posteriormente validd la informacion
de la liquidacion de los pagos enviados por el centro de competencia en la cual se verifico el
nombre de los PS, cédula, ID, valor bruto del pago, valer de la retencion y el valor neto a recibir
por cada PS, Terminada la validacién se confirmé al centro de competencia que la liquidacién
puede continuar su proceso en el drea de contabilidad de la Gobernacién del Valle. Informe
jgualmente que estaba pendiente el reporte de los PS que estén apenas en el tramite de
legalizacion del conirato.

En el proceso de revision de cuentas por parte del area de contabilidad reportan observaciones
a las cuentas enviadas y las mismas las tramité con los PS que apoyan el proceso de revision
de cuentas. Subsanadas las observaciones notificé al responsable del drea de contabilidad que
nos apoya en la revision de las cuentas que podia continuar con el tramite pertinente.

Elabord el ZDOCUM, soporte requerido para proceder a radicar la planilla con |a informacién de
los PS que cruzan para pago de cuentas del periodo. El archivo generado queda en el archivo
digital y fisico del area financiera de la Secretaria de Ambiente y Desarrolle Sostenible.

ACTIVIDAD 3. Seguirlas directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los objetivos
fijados por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.

)

>
>

B3

Organizo las carpetas de los PS contratados en la vigencia 2025, las grabé en memoria USB e
hice entrega de [as mismas al drea jurldica de la secretaria para el proceso que ellos adelantan
de cargue al SECOP de los soportes requeridos.

Reportd al jefe inmediato los tramites que se adelantan previos al proceso de presentacion de
las cuentas de cobro.

Organizo, imprimié e hizo entrega al area de gestién documental de los documentos soporte y
volantes de pago de la vigencia anterior para que esta area culmine el proceso de organizacion
de las carpetas de los PS que fueron contratados.

Con el fin de fortalecer el proceso de la elaboracién de las cuentas de cobro por parte de los PS
y para minimizar las devoluciones por el drea de contabilidad de la Gobernacidén del Valle, la
SADS programo capacitacion a la cual asistié de manera virtual. Igual para apoyo a este proceso
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organizo base de datos con informacion pertinente al contrato de cada PS y por supervisor para
facilitar el proceso de revisién de las cuentas de cobro, archivo que comparti al equipo de
enlaces y de revision de cuentas.

ACTIVIDAD 4. Cumplir y acatar [as directrices, orientaciones y actividades impartidas por el supervisor

del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivas y acciones definidas en el proyecto.

»  Enelmarco de esta actividad realizé fodas las actividades reportadas en este informe de gestidn
y la asistencia a capacitaciones convocadas por la Subdireccidon Técnica Financiera de la
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible.

CUOTA 1- FEBRERO 2026

ACTIVIDAD 1. Elaborar la documentacion financiera para el manejo de Ia inversién y funcionamiento
de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en especial la informacién financiera de las
acciones emprendidas en el marco del proyecto objeto del contrato.

» Para el diligenciamiento de la planilla requerida por el Centro de Competencias de Ia
Gobernacién, el contratista extrajo los datos personales de cada prestador de servicios y se
registraron los respectivos cédigos ID, conforme a los lineamientos establecidos por la
Gobernacion, con el fin de permitir la correcta carga de la informacién en el sistema SAP,
facilitando asi la generacion masiva de los reingresos y los respeciivos Registros
Presupuestales de Compromiso (RPC). Adicionalmente, los sopories digitales el contratista los
archivé y organizo en el equipo asignado a [a SADS para el manejo y control de las cuentas de
los prestadores de servicios.

> El contratista envid solicitud al Centro de Competencias de la Gobernacion con e! fin de solicitar
apoyo en el proceso de reingresos de los Prestadores de Servicios (PS) que seran contratados
para el periodo de enero de 2026, segundo corte. Dicha solicitud se realizé mediante correo
electronico, adjuntando ia plantilla previamente diligenciada con la informacion correspondiente
a los prestadores de servicios que reingresan a prestar sus servicios durante el periodo
comprendido entre enero- junio de 2026.

» Organizd y reportd la base de datos en el archivo Excel del correo institucional
cuentassads@valledelcauca.gov.co, con el propdsito de que el equipo de apoyo del area
financiera verificara y revisara las cuentas de cobro de los prestadores que presentaron sus
cuentas para el respectivo tramite de pago. En dicha base se report6 un total de 266 prestadores
de servicios correspondientes al proceso de pago del primer corte de enero de 2026 de quienes
no habian presentado sus cuentas en este periodo y los que tramiran sus cuenias de febrero de
2026. Adicionalmente, informd a los prestadores de servicios asignados al area financiera para
le proceso de revision de cuentas sobre el reporte de la base de datos y las novedades
presentadas durante el proceso de revision del respectivo corte.

» Realizé la verificacion, a través de la funcién ZHRCC_CREA_ACREEDOR, que los Prestadores
de Servicios (PS) a confratar para el presente periodo se encontraran creados como
proveedores en la Gobernacion del Valle. Para el segundo corte correspondiente a enero de
2026, se generd-el registro de 24 prestadores de servicios, incluyendo reingresos e ingresos
nuevos. Asi mismo, en el equipo de computo asignado se registré y almacend la evidencia
correspondiente a la actividad realizada.

> Solicitd al Centro de Competencias de la Gobernacidn el reingreso y cargue del infotipo 9013,
con ¢l fin de que los Registros Presupuestales de Compromise (RPC) se generaran con la fecha
indicada, permitiendo contar con un tiempo adecuado para el inicio de la ejecucién de los
contratos. Adicionalmente, realizé el ingreso y reingreso manual de los Prestadores de Servicios

£y RDO, ABG




Departamento del | Codigo: FO-MS-P2-18
Valle del Cauca | MANUAL DE CONTRATACION |Versién: 02
M ACTA FINAL DE Fecha de Aprobacién: 17/06/2019
\%;ﬁ CUMPLIMIENTO DE
g EJECUCION DEL CONTRATO |Pagina 5 de 23

Gobernacion

{PS) contratados para el periodo, correspondientes a aquellos casos que no pudieron generarse
de manera masiva debido a que no se encontraban creados como proveedores o presentaban
inconsistencias en la informacion, las cuales fueron previamente corregidas.

ACTIVIDAD 2. Elaborar los informes financieros y presupuestales de la Secretarfa de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, en especial aquellos que derivan de las acciones del proyecto objeto del

confrato.

>

Descargd e imprimio los Registros Presupuestales de Compromiso (RPC) correspondientes a
los Prestadores de Servicios (PS) que ingresaron para el periodo y que fueron generados de
forma manual y masiva a través del Centro de Competencias. Previo a este proceso, realizé la
revisién individual de cada RPC con el fin de verificar que la informacion contenida, como
nimero de contrato, cuotas, valor del RPC y fechas, fuera correcta. Posteriormente, se gestioné
el tramite de firmas ante la Subdirectora Técnica de Apoyo a la Gestién Financiera y la
Ordenadora del Gasto, correspondiente a la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo
Sostenible.Para el primer corte de enero de 2026, se tramitaron un total de 242 RPC y para el
segundo corte del mismo periodos se gestionaron 24 para un total de 266.

Realiz6 la liberacion de los Registros Presupuestales de Compromiso (RPC) generados para
el proceso de contratacién, a través de la plataforma SAP, utilizando la funcion
ZFM_LIBERAR_RPC. Esta actividad se requiere para permitir el tramite de las cuentas y la
generacién de las causaciones correspondientes, garantizando que los pagos se aprueben sin
confratiempos. Para el segundo corte de enero 2026 se liberaron en total 24 Registios
Presupuestales de Compromiso (RPC).

El diligenciamiento de los infotipos 9011, 9012, 9014 y 0830 constituye un prerrequisito
indispensable para solicitar la preliquidacion de las cuentas que seran presentadas para tramite
de pago. Con el objetivo de tramitar las cuentas de cobro de los Prestadores de Servicios (PS)
para su respeciivo pago ante la Gobernacién del Valle, la confratista diligencié los infotipos
9011, 9012, 9014 y 0830 en la herramienta SAP establecida para este fin, correspondientes a
los prestadores de servicios contratados para este de 2026.

Con el fin de garantizar la correcta liquidacidn antes de continuar con el proceso de pago la
contratista realizo el proceso de simulacién para el tramite de pago de las cuentas de cobro de
los Prestadores de Servicios (PS). Esta simulacion se efectia posteriormente al
diligenciamiento de los infotipos y permite verificar que la liguidacién de las estampillas de Adulto
Mayor, Procultura, Prodesarrollo, Sistematizacion, Prounivalle y UCEVA se encuentre aplicada
con los porcentajes correctos, de acuerdo con los ingresos de cada prestador de servicios.

La contratista brindd apoyo al personal del area juridica mediante la entrega de soportes
correspondientes a informes y certificados de los Prestadores de Servicios (PS) contratados en
vigencias anteriores, los cuales son requeridos para completar las carpetas fisicas de gestion
documental. Asl mismo, estos documentos fueron suministrados con el fin de facilitar al area
juridica el proceso de liquidacién y cierre de los contratos correspondientes a dichas vigencias.

ACTIVIDAD 3. Seguirlas directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los objetivos

fijados por el Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG.
> El contratista organizé las carpetas digitales correspondientes a los Prestadores de Servicios

-O=

(PS) que presentaron cuentas de cobro durante este periodo de 2026. Posteriormente, dicha
informacion fue cargada en el Drive del area financiera, el cual es consultado por las areas de
Gestién Documental y Juridica para el reporte en el SECOP y la organizacion de las carpetas
de contratacidn.En total, organizé y reportd 266 carpetas digitales de prestadores de servicios.
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Este archivo digital se encuentra almacenado en el equipo designado por la SADS para el
manejo y confrol de las cuentas de los PS.

Con el fin de fortalecer el proceso de elaboracion de las cuentas de cobro por parte de los
Prestadores de Servicios (PS) y minimizar devoluciones por parte del area de Contabilidad de
la Gobemnacion del Valle, la Secrefaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible (SADS) programé
una capacitacion, a la cual se asistié de manera virtual, Adicionalmente, como apoyo a este
proceso, se organizd una base de datos con informacion relevante del contrato de cada
prestador de servicios, clasificada por supervisor, con el propdsito de facilitar el proceso de
revision de las cuentas de cobro. Este archivo fue compartido con el equipo de enlaces y de
revision de cuentas para optimizar el tramite correspondiente.

El contratista se reunié con el equipo del area financiera con el proposito de revisar el plan de
trabajo para el periodo, teniendo en cuenta los aspectos susceptibles de mejora dentro del area,
orientados al cumplimiento de los objetivos y metas de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo
Sostenible. Durante la reunion, se establecieron estrategias dirigidas a optimizar los procesos
propios del area financiera, asi como aquellos que son transversales a la Secretarfa, con el fin
de fortalecer la eficiencia en la gestién administrativa y financiera.

En el marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestidn asistié a la capacitacion convocada
por la Subdireccidn Técnica de Apoyo a la Gestion asisitid a la capacitacion virtual sobre el
Cadigo de Valores, en la cual se abordd el valor instifucional del Respeto. Este espacio se
generd con el objetivo de fortalecer nuestros valores institucionales y promover relaciones
basadas en el respeto, la convivencia y el buen trato dentro de la secretaria de ambiente y
desarrollo sostenible.

Como enlace entre la Gobernacién del Valle y Secretaria de Ambiente y Desarrollo sostenible,
asistié a capacitacion programada por la Gobernacién del Valle en el marco del proceso de
Induccién y Reinduccién al sistema SAP, para la capacitacion del mddulo Basis por
dependencias. A la Secretarfa de Ambiente y Desarrollo Sostenible le corresponde €l Viernes 6
de febrero de 2026, de 8:00 a 2:00 a.m., en la sala de inteligente de la Secretaria de las Tic
ubicada en el segundo piso. La asistencia a esta capacitacion fue de vital importancia para los
funcionarios con acceso al sistema de la dependencia, con el fin de aclarar conceptos sobre el
manejo de SAP y prevenir malas practicas que afectan la operacién general. A continuacién,
relaciono el personal convocado, si hay algin cambio o novedad de algun usuario solicitaron
informarla.,

ACTIVIDAD 4. Cumplir y acatar las directrices, orientaciones y actividades impartidas por el supervisor
del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en el proyecto.
> La contratista solicitd al Centro de Competencias de la Gobernacidn del Valle la preliquidaciéon

de la planilla correspondiente a los Prestadores de Servicios (PS) que presentaron cuentas de
cobro para tramite de pago. Realizé la validacion de la informacidn contenida en la liquidacion
de pagos enviada por el Centro de Competencias, verificando datos como nombre del prestador
de servicios, nimero de cédula, ID, valor bruto del pago, valor de las retenciones y valor neto a
recibir por cada PS. Finalizada la validacién, informé al Centro de Competencias que Ia
liquidacién podia continuar su proceso en el drea de Contabilidad de la Gobernacion del Valle.
También reporté que se encontraba pendiente a inclusion de los prestadoeres de servicios que
se encontraban en proceso de legalizacion de contrato.

Una vez se contd con la planilla de liquidacién, procedio a elaborar el ZDOCUM, documento
soporte requerido para radicar la planilla con la informacién de los Prestadores de Servicios
(PS) que cruzan para el pago de cuentas del periodo correspondiente. El archivo generado fue
almacenado en medio digital y fisico en el archivo del area financiera de la Secretaria de
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Ambiente y Desarrollo Sostenible, garantizando su disponibilidad para consulta y control
documental.

Realizo la impresidn y radicacion de la planilla correspondiente a los Prestadores de Servicios
(PS) del periodo. Para llevar a cabo este proceso, previamente se gestioné la recoleccién de
las firmas de la Secretaria de Medic Ambiente y Desarrollo Sostenible y la firma del documento
ZDOCUM. La radicacion se efectud en el tercer piso de la Gobernacion, en el area de
Contabilidad. El soporte fisico del tramite reposa en el archivo del area financiera de la
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible, garantizando su custodia y consulta.
La contratista realizé la impresion y entrega, en medio fisico y digital, de los documentos
soportes correspondientes a los contratos de Prestadores de Servicios (PS) de la vigencia 2025
gue estaban pendientes y los del periodo de enero 2026 al area de Gestion Documental. Estos
documentos son requeridos para completar la documentacién exigida por la normatividad legal
vigente en relacion con cada contrato de prestacion de servicios adelantado por la Secretaria
de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible. Asl mismo, los soportes digitales fueron registrados
y almacenados en el equipo asignado para el tramite de cuentas de los Prestadores de
Servicios.

CUOTA 1- MARZO 2026

ACTIVIDAD 1. Elaborar la documentacion financiera para el manejo de la inversion y funcionamiento
de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en especial la informacidn financiera de las
acciones emprendidas en el marco del proyecto objeto del contrato.

» Teniendo en cuenta la base de datos de los PS contratados para el primer semestre de la
vigencia 2026, elabord la relacion de las cuentas a revisar por el equipo de cuentas, Revisé el
periodo que cobra el PS y registré datos como el nimero y fecha del contrato, nimero y fecha
del CDP y RPC entre ofros para que al momento de revisar las cuentas el equipo financiero
cuente con la informacion necesaria para disminuir al maximo las devoluciones y lograr pagos
en el tiempo establecido por la gobernacion y el centro de competencias.

Cargo en el Drive del correo cuentassads@valledelcauca.gov.co el archivo de Excel con la
relacion de los PS que presentaron cuenta de cobro para el perfodo. Posteriormente, informo al
equipo de cuentas que la base ya se encontraba disponible, de modo que pudieran iniciar la
revision de las cuentas que algunos PS ya hablan enviado y asi cumplir con los plazos
establecidos para la entrega y el envio de cuentas correspondientes al primer corte.

Atendio las solicitudes de los PS que reportaron no haber recibido el pago de la primera cuenta
de cobro correspondiente al mes de enero de 2026. Realizé [a revision de los nimeros de
cuentas bancarias para verificar que correspondieran a los PS que presentaron el reclamo.
Posteriormente, reportd al area de tesoreria, a través del enlace encargado de atender estos
casos, la relacién de prestadores que no recibieron el pago, con el fin de conocer el motivo del
rechazo. Desde esta area nos informaron que, debido a dificultades en la parametrizacion que
presenta la fiducia a través de la cual se realizan los pagos, algunos de estos fueron rechazados,
ya que ciertas entidades bancarias aumentaron los digitos de las cuentas de ahorro y otras los
disminuyeron. De los casos tramitados, algunos se encuentran atin pendientes de pago
mientras se adelanta el proceso de reexpedicion de los mismos.

ACTIVIDAD 2. Elaborar los informes financleros y presupuestales de la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, en especial aquellos que derivan de las acciones del proyecto objeto del

contrato.
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Para el framite de cobro de las cuentas de cobro, se informé a los PS de las fechas establecidas
para la presentacion de los informes, las cuales son de esfricto cumplimiento para poder cumplir
con los tiempos de entrega y revision por parte del area de contabilidad y cierre de la fiducia.
Teniendo en cuenta estas fechas revise con PS del equipo financiero aspectos que se debian
tener en cuenta especialmente para la entrega de las cuentas fisicas al drea de gestion
documental quien maniflesta seguir con algunos faltantes en documentacion correspondiente a
la vigencia anterior.

Diligencio los infotipos 9011, 8012, 9014 y 0830 en la herramienta SAP establecida para este
fin, correspondientes a los PS contratados para el periodo, con el objetivo de gestionar la
presentacion de sus cuentas de cobro para el tramite de pago ante la Gobernacion del Valle.
Estos infotipos constituyen un prerrequisito para poder solicitar la preliquidacién de las cuentas
que se presentan para pago; por medio de ellos dejé registrada la informacion de los PS que
presentaron cuenta de cobro y la documentacién que apartaron como soporte para el tramite
de pago.

Previo al envio de la planilla del perfodo para su preliquidacion, llevdé a cabo el proceso de
simulacién de los PS que presentaron cuenta de cobro. Este procedimiento es necesario para
que el Centro de Competencias de fa Gobernacion pueda generar la preliquidacion de las
cuentas que seran pagadas por la Secretaria de Medio Ambiente. A la fecha se cuentan con
264 PS activos de los cuales unos tienen pendiente el cobro de la cuenta del mes anterior y
para este reportan las pendientes y la actual.

Realizé la solicitud al Centro de Competencias de la Gobernacién del Valle para la preliquidacién
de Ia planilla correspondiente a los PS que presentaron cuenta de cobro para tramite de pago.
Posteriormente, reviso y validé la informacion de la liquidacion de pagos enviada por este centro,
verificando datos como el nombre de los PS, numero de cédula, ID, valor bruto del pago, valor
de la retencion y el valor neto a recibir por cada uno. Una vez concluida esta revision, informé
al Centro de Competencias que la liquidacién podia continuar con su tramite en el area de
contabilidad de la Gobernacidn del Valle. Asimismo, indicd que alin se encontraba pendiente el
reporte de los PS que no presentan cuenta de cobro y que quedan pendientes para el siguiente
corte,

Valido y revisd las observaciones remitidas por el area de contabilidad de la Gobernacién sobre
la planillas correspondiente al corte. Con base en las observaciones presentadas, procedid
notificar a los responsables de la revision de las cuentas y a sus respectivos enlaces para que
subsanaran los errores. Posteriormente, gjecuté nuevamente la simulacién y solicité otra vez la
liquidacion.

Elaboré el ZDOCUM, documento soporte necesario para realizar la radicacion de la planilla que
contiene la informacion de los PS que cruzan para el pago de las cuentas correspondientes al
periodo. Una vez generado, este archivo quedd debidamente archivado tanto en medio digital
como en fisico en el area financiera de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible

ACTIVIDAD 3. Seguirlas directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los objetivos
fijiados por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.
> Realizd la organizacion, descarga e impresion de los documentos soporte correspondientes a

los cortes del mes anterior. Posteriormente, hizo entrega de esta documentacion al area de
gestién documental para su respectivo regisiro y archivo. En {otal gestioné 265 documentos
soporte relacionados con los coniratos de PS, los cuales son requeridos para completar el
expediente documental exigido por la normatividad legal vigenie para cada contrato de
prestacion de servicios adelantado por la Secretarfa de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible.
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De igual manera, los soportes en formato digital quedaron debidamente almacenados y
registrados en el equipo asignado para el ramite de cuentas de los PS.

Con el propésito de fortalecer el proceso de elaboracion de las cuentas de cobro por parte de
los PS y contribuir a reducir las devoluciones realizadas por el area de contabilidad de Ia
Gobernacion del Valle, participé de manera virtual en una capacitacién programada por la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible (SADS). Como complemento a este proceso,
elabord y organizé una base de datos que retine informacién relevante sobre cada contrato de
los PS y sus respectivos supervisores. Esta herramienta fue disefiada para facilitar y agilizar el
proceso de revision de las cuentas de cobro. Posteriormente, compartié el archivo con el equipo
de enlaces y con el grupo encargado de |a revision de cuentas, con el fin de optimizar la gestion
y el seguimiento de este procedimiento.

Realizé la descarga desde el sistema SAP de los volanies de pago correspondientes al mes de
enero de 2026 y de la vigencia anterior. Posteriormente, organizé estos documentos en medio
magnético, clasificandolos de acuerdo con los PS que presentaron cuenta de cobro para dicho
periodo. Finalmente, hizo entrega de los archivos en formato digital al responsable del area de
Gestion Documental, con el propdsito de complementar y actualizar las carpetas
correspondientes a la contratacion de la presente vigencia.

ACTIVIDAD 4. Cumplir y acatar las directrices, orientaciones y actividades impartidas por el supervisor
del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en el proyecio.
» Enelmarco del desarrollo de esta actividad, ejecutd las diferentes acciones y responsabilidades

descritas en el presente informe de gestion, orientadas al cumplimiento de los procesos
administrativos y financieros relacionados con el tramite de las cuentas de cobro de los
prestadores de servicios. De Igual manera, participé en las capacitaciones convocadas por la
Subdireccion Técnica Financiera de la Secretaria de Medio Ambiente, espacios que contribuyen
al fortalecimiento de los conocimientos y a la correcta aplicacién de los lineamientos
institucionales, con el fin de optimizar el desarrollo de las actividades y garantizar el adecuado
cumplimiento de los procedimientos establecidos por la entidad. Adicionalmente participd en las
siguientes capacitaciones:

-CAPACITACION SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.
- CAPACITACION DEL SAP MODULO PRESUPUESTO- SUBMODULO FM

CUOTA 1- ABRIL 2026

ACTIVIDAD 1. Elaborar la documentacién financiera para el manejo de la inversion y funcionamiento
de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en especial la informacién financiera de las
acciones emprendidas en el marco del proyecto objeto del contrato.

> Tomd como base la informacién de Jos PS contratados durante el primer semestre de ia vigencia

2026 para elaborar la relacion de las cuentas que deben ser revisadas por el equipo
correspondiente. Asimismo, se verifico el periodo cobrado por cada PS y se registraron datos
relevantes como el nimero y la fecha del contrato, asi como los nimeros y fechas del CDP y
del RPC, entre otros. Lo anterior, con el propdsito de que el equipo financiero disponga de la
informacion necesaria al momento de realizar la revision, minimizando las devoluciones y
garantizando que los pagos se efectien dentro de los plazos establecidos por la gobernacién y
el centro de competencias.

Atendio y dio respuesta oportuna a los requerimientos del area juridica relacionados con la
entrega de informacion en medio magnético de los documentos soporte y comprobantes de
pago correspondientes a los prestadores de servicios (PS) contratados para la vigencia, que a
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la fecha han presentado sus respectivas cuentas de cobro. Asimismo, organizd los archivos por
periodos de facturacidn y efectud su envio a través de correo electronico a las personas
designadas en el drea juridica para este proceso, garantizando la trazabilidad, integridad y
disponibilidad de la informacion remitida.

Realiz6 el cargue en e| Drive asociado al correo cuentassads@valledelcauca.gov.co el archivo
en Excel que contiene la relacion de los prestadores de servicios (PS) que presentaron cuenta
de cobro durante el periodo. Posteriormente, notificé oportunamente al equipo de cuentas sobre
la disponibilidad de la base de datos, con el fin de que se iniciara el proceso de revisidn de las
cuentas remitidas por los PS, garanfizando asi el cumplimiento de los plazos establecidos para
la recepcidn, validacion y envio de la informacion correspondiente al primer corte.

Recibié y atendié de manera oportuna las solicitudes de los prestadores de servicios (PS)
relacionadas con la enirega de soportes, tales como desprendibles de pago, copia de
documentos soporte e informacion sobre el estado de sus pagos. Para dar respuesta a estos
requerimientos, realizd las consultas correspondienies a través del aplicativo SAP y gestiond
las solicitudes de estado de pago mediante el enlace designado del area de tesoreria de la
Gobemacion, garantizando la veracidad, oportunidad y trazabilidad de la informacion
suminisfrada.

ACTIVIDAD 2. Elaborar los informes financieros y presupuestales de la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, en especial aquellos que derivan de las acciones del proyecto objeto del

contrato.
> Con base en la circular emitida por el Centro de Competencias de la Gobernacion del Valle,

mediante la cual se informan [as fechas establecidas para la presentacién y pago de las cuentas
de cobro, informé oportunamente al equipo financiero y a los prestadores de servicios (PS)
sobre los plazos definidos para la enirega de informes. Se hizd especial enfasis en el estricto
cumplimiento de estas fechas lo cual es fundamental para garantizar los tiempos de revisidn por
parte del drea de contabilidad vy el adecuado cierre de la fiducia. Adicionalmente, y en atencién
a dichos lineamientos, realizo la verificacion conjunta con los PS del equipo financiero sobre los
aspectos que debian considerarse, especialmente en lo relacionado con la entrega de las
cuentas fisicas al area de gestion documental.

Coordind con los prestadores de servicios (PS) del equipo financiero la organizacion y
consolidacién de las carpetas que contienen los sopories de las cuentas correspondientes a los
periodos transcurridos a la fecha, con el fin de mantener la informacion debidamente actualizada
y disponible. Esta actividad se realizé con el propésito de facilitar su consulta y entrega oportuna
a las areas que lo requieran, tales como Gestion Documental, la Subdireccidon Administrativa y
Financiera de la Secretaria, el despacho de la Secretaria y el area juridica de la SADS,
garantizando Ja integridad, orden y trazabilidad de la documentacion,

De conformidad con los lineamientos establecidos por la Gobernacion del Valle para el framite
de cuentas de cobro de los prestadores de servicios (PS), la contratista diligencid los infotipos
9011, 9012, 8014 y 0830 en la herramienta SAP dispuesta para este fin, correspondientes a los
PS contratados durante el perfodo. Esta gestion tuvo como proposito viabilizar la presentacion
de las cuentas de cobro y su posterior tramite de pago ante la entidad. Cabe resaltar que el
diligenciamiento de estos infotipos constituye un prerrequisito indispensable para la solicitud de
la preliquidacién de las cuentas. A través de este proceso, se dejé debidamente registrada la
informacion de los PS que presentaron cuenta de cobro, asi como la documentacién soporte
aportada, garantizando la trazabilidad, consistencia y validacidon de la informacion requerida
para el proceso de pago. Los registros digitales permanecem e el equipo asignado por la
secretaria para este proceso.
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A la fecha, se cuenta con un total de 264 PS activos; de estos, algunos presentan pendientes
correspondientes al cobro del mes anterior y, para el perfodo actual, reportan tanto las cuentas
pendientes como la cuenta vigente. Esta informacién fue debidamente considerada en el
procesoc de simulacion, con el fin de garantizar la correcta liquidacion y gestién de los pagos.
Previo al envio de la planilla correspondiente al periodo para su preliquidacion, llevé a cabo el
praceso de simulacion de las cuentas de los prestadores de servicios (PS) que presentaron
cuenta de cobro. Este procedimiento resulfa indispensable para que el Centro de Competencias
de [a Gobernacion pueda generar la preliquidacién de las cuentas que seran tramitadas para
pago por parte de la Secretaria de Medio Ambiente.

Para el proceso de preliguidacién de la planilla correspondiente a los prestadores de servicios
(PS) que presentaron cuenta de cobro para tramite de pago, la contratista envié al Centro de
Competencias de la Gobernacién del Valle la relacién en excel de los PS que realizan su
respectivo cobro. Posteriormente, efectud la revision y validacion detallada de la liquidacién
remitida por dicho centro, verificando aspectos como nombres de los PS, ndmero de
identificacion, 1D, valor bruto del pago, valor de las retenciones y valor neto a recibir por cada
beneficiario. Una vez finalizado este proceso de verificacion, informé al Centro de Competencias
que la liquidacidn cumplia con las condiciones requeridas para continuar su framite ante el area
de contabilidad de la Gobernacion del Valle.

El area de contabilidad de la Gobernacion del Valle, previa -revisidn de las cuentas de los
prestadores de servicios (PS) reportadas para pago, remitié las observaciones y correcciones
requeridas para dar continuidad al proceso. Con base en dichas observaciones, se procedid a
notificar a los responsables de la revisién de las cuentas y a sus respectivos enlaces, con el fin
de que efectuaran los ajustes necesarios y subsanaran los errores identificados.
Posteriormente, una vez realizados los ajustes correspondientes, ejecutd nuevamente el
proceso de simulacidn y gestioné una nueva solicitud de liquidacién, garantizando la
consistencia, veracidad y cumplimiento de los requisitos establecidos para la adecuada
continuidad del tramite de pago.

Una vez contd con la planilla de liquidacién, procedio a elaborar el ZDOCUM, documento
soporte requerido para la radicacion de la planilla que contiene la informacién de los prestadores
de servicios (PS) que cumplen con los criterios para el pago de las cuentas del periodo. El
archivo generado fue debidamente organizado y archivado tanto en medio digital como ffsico
en el area financiera de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, garantizando su
disponibilidad, custodia y trazabilidad para futuras consultas o requerimientos.

ACTIVIDAD 3. Seguirlas directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los objetivos

fifados por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.
> Participé de manera virtual en una capacitacién programada por la Secretaria de Ambiente y

Desarrollo Sostenible (SADS) con el propdsito de fortalecer este proceso de elaboracion de las
cuentas de cobro por parte de los prestadores de servicios (PS) y contribuir a la disminucién de
devoluciones por parte del érea de contabilidad de [a Gobernacién del Valle.

Realiz6 la descarga desde el sistema SAP de los volantes de pago correspondientes al mes de
enero de 2026 y de la vigencia anterior, Posteriormente, organizé estos documentos en medio
magnético, clasificandolos de acuerdo con los PS que presentaron cuenta de cobro para dicho
periodo. Finalmente, hizo entrega de los archivos en formato digital al responsable del area de
Gestion Documental, con el propdsito de complementar y actualizar las carpetas
correspondientes a la contratacion de la presente vigencia.
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» Organiz6, descargd e imprimié los documentos soporte correspondientes a los cortes del mes
anterior, los cuales son requeridos por el area de gestion documental para su respectivo registro,
control y archivo. En total, gestioné 264 documentos soporte relacionados con los contratos de
los prestadores de servicios (PS), necesarios para fa conformacién del expediente documental,
en cumplimiento de la normatividad legal vigente aplicable a cada contratc de prestacion de
servicios adelantado por la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible. De igual
manera, los soportes en formato digital fueron debidamente almacenados, organizados y
registrados en el equipo asignado para el tramite de cuentas de los PS, garantizando su
disponibilidad, integridad y trazabilidad para futuras consultas o requerimientos.

ACTIVIDAD 4. Cumplir y acatar las directrices, orientaciones y actividades impartidas por el supervisor
del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en el proyecto.
> Elabor6 la base de datos de los prestadores de servicios (PS) contratados para el periodo,
consolidando la informacién requerida para el reporte de austeridad en el gasto. En dicho
reporie se incluyeron datos relevantes por cada PS, tales como nombre, nlimero de contrato,
nimero y fecha de CDP y RPC, periodo de inicio y finalizacion del contrato, objeto contractual,
entre ofros. Esta actividad permitié organizar y estructurar la informacién de manera clara y
confiable, facilitando su consulta, validacién y reporte oportuno ante las instancias
correspondientes, en cumplimiento de los lineamientos establecidos en materia de control y
seguimiento del gasto publico.
> Asiti a capacitacion convocada por la Gobernacion del Valle a través del Centros de
competencias, la cual tenia como fin impartir instrucciones sobre el proceso precontractual de
junio 2026. Presentaron a grandes rasgos el médulo de gestion contractual disenado para
digitalizar, controlar y tener la trazabilidad del proceso de contratacion publica desde Ila
planeacidn hasta el cierre y liquidacion del contrato.
> En cumplimiento de esta actividad se adelantaron todas las funciones referenciadas en este
informe y se acataron las directrices impartidas por el supervisor del contrato.

CUOTA 1- MAYO 2026

ACTIVIDAD 1. Elaborar [a documentacidn financiera para el manejo de la inversién y funcionamiento
de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en especial la informacién financiera de las
acciones emprendidas en el marco del proyecto objeto del contrato.

> Elaboré la base de datos de los prestadores de servicios (PS) que presentaron cuentas de cobro
correspondientes al segundo corte de abril y primer corte del mes de mayo. En estas bases informe
registré informacion detallada de cada PS, como ndmero de cédula, ID, niimero de contrato, niimero
de CDP y RPC, tipo de contrato y fechas de expedicién del CDP y del RPC. Esta informacion es
requerida por los PS que apoyan el proceso de revision de las cuentas de cobro y, a su vez, es
reportada al Centro de Competencias para adelantar las etapas de preliquidacién y liquidacion de
los pagos, contribuyendo asf al cumplimiento oportunc de los procesos establecidos por la
Gobernacion del Valle. Para el segundo corte de Abril se reportan 7 PS que no reportaron cuenta y
de estos 2 PS los reportan como PS que se termina el confrato de manera anticipada.

» Para la presentacién de las cuentas correspondientes y teniendo en cuenta los prestadores de
servicios (PS) que finalizaron contrato en el mes, realizé el proceso de dar de baja a los PS en la
plataforma SAP, utilizando la funcionalidad establecida para tal fin. Posteriormente, verificd que el
proceso se gjecutara correctamente, asegurando que no se presentaran inconsistencias al momento
de que el Centro de Competencias realice la preliquidacién para el tramite de pago de las cuentas
de cobro de los PS.
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> Realiz6 el cargue en el Drive asociado al correo cuentassads@valledelcauca.gov.co del archivo en
Excel gue contiene la relacién de los prestadores de servicios (PS) que presentaron cuenta de cobro
durante el periodo. Seguidamente informo al equipo de cuentas sobre la disponibilidad de la base
de datos para que puedan de dar inicio al proceso de revision de las cuentas remitidas por los PS,
garantizando asi el cumplimiento de los plazos establecidos por la Secretaria de Ambiente y la
Gobernacion del Valle para la entrega, validacion y envio de la informacion correspondiente y poder
contar con el pago oportuno para los prestadores.

ACTIVIDAD 2. Elaborar los informes financieros y presupuestales de la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, en especial aquellos que derivan de las acciones del proyecto objeto del

contrato.
> Teniendo en la circular emitida por el Centro de Competencias de la Gobernacion del Valle

]
L

sobre la programacion de mayo para ia liquidacion y pago de las cuentas de los prestadores de
servicios (PS), se elaboro cronograma para la presentacion, revisién y envio de cuenias a la
SADS. Se informaron a los enlaces de cada supervisor las fechas establecidas para la
presentacion de las cuentas de cobro, se informd oportunamente al equipo financiero sobre los
plazos definidos para la entrega de los informes y respectivos soportes. Adicionalmente, en
concordancia con los lineamientos definidos, llevé a cabo la verificacion articulada con los
prestadores de servicios (PS) del equipo financiero, respecto a los criterios y requisitos que
deblan ser considerados. En particular, prestd especial atencion a la correcta radicacion y
entrega de las cuentas en medio fisico ante el area de gestion documental, asegurando el
cumplimiento de los procedimientos internos y la trazabilidad de la informacién.

En cumplimiento de los lineamientos y requisitos establecidos por el area de Gestion
Documental y la Gobernacion, una vez las cuentas son aprobadas por el area contable de Ia
Gobemnacion, procedid a la entrega de los respectivos sopories en medio fisico ante Gestion
Documental. Para tal efecto, coordiné con los prestadores de servicios (PS) del equipo
financiero la adecuada organizacién, clasificacién y consolidacion de las carpetas que contienen
los soportes documentales de las cuentas comrespondientes a los pericdos ejecutados a la
fecha, con el propdsito de mantener la informacién actualizada y oportunamente disponible.
Esta gestion, ademads, contribuye a facilitar la consulta eficiente por parte de las diferentes
dependencias que lo requieran, tales como el area de Gestion Documental, la Subdireccion
Administrativa y Financiera de la Secretaria, el despacho de la Secretaria y el area juridica de
la SADS, garantizando la integridad, coherencia, orden y trazabilidad de la documentacién, en
concordancia con las politicas de gestion documental y control interno.

Diligencid los infotipos 9011, 8012, 9014 y 0830 en el sistema SAP dispuesto para tal fin,
correspondientes a los prestadores de servicios (PS) contratados durante el periodo, en
cumplimiento de los lineamientos establecidos por la Gobernacién del Valle del Cauca para el
tramite de cuentas de cobro. El registro de estos infotipos constituye un requisito previo
indispensable para la solicitud de [a preliquidacion de las cuentas, en la medida en que permite
estructurar y validar la informacion necesaria para el proceso. A través de esta actividad,
asegurd el adecuado registro de los PS que presentaron cuenta de cobro, asi como de la
documentacidn soporte aportada, garantizando la consistencia y trazabilidad de la informacion.
De igual forma, los registros digitales permanecen debidamente almacenados en el equipo
institucional asignado por la Secretarfa para este proceso, asegurando su disponibilidad y
consulta cuando sea requerida. Esta gestion confribuye a viabilizar la radicacion de las cuentas
de cobro y su posterior tramite de preliquidacion y pago ante [a Gobernacién del Valle del Cauca,
en concordancia con los procedimientos y controles establecidos.
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> Realizé el proceso de simulacion en €l sistema, el cual constituye un insumo indispensable para

que el Centro de Competencias de ia Gobernacion genere la preliquidacidn de las cuentas que
seran tramitadas para pago por parte de la Secretaria de Medio Ambiente. Para el desarrollo de
esta actividad, tuve en cuenta que para el periodo actual se registra un total de 261 prestadores
de servicios (PS) activos. De estos, algunos presentan cuentas pendientes correspondientes al
perfodo anterior, por lo que, para el ciclo vigente, deben gestionar tanto las cuentas rezagadas
como la cuenta del periodo en curso. A través de la simulacidn, verifiqué y validé la informacion
registrada, con el fin de asegurar la correcta liquidacién de los valores a reconocer, minimizando
inconsistencias y garantizando la confiabilidad de los datos. Esta actividad permite anticipar
posibles novedades en el proceso y contribuye a optimizar la gestién de pagos, asegurando el
cumplimiento de los lineamientos establecidos v la adecuada ejecucidn financiera de los
recursos.

ACTIVIDAD 3. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los objetivos
fijados por el Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG.
» Remiti6 al Centro de Competencias de la Gobernacion del Valle del Cauca la relacidn

X-

consoclidada en formato Excel de los PS que efectuaron su respectivo cobro durante el pericdo
para el respectivo proceso de preliquidacién de la planilla correspondiente a los prestadores de
servicios (PS) que presenfaron cuenta de cobro para tramite de pago. Posteriormente llevé a
cabo la revision y validacion exhaustiva de la preliquidacion generada por dicho Centro,
verificando que se encontraran de manera correcta los datos como nombres completos, nimero
de identificacion, ID en el sistema, valor bruto a reconocer, valores correspondientes a
retenciones aplicables y el valor neto a recibir por cada beneficiario. Una vez concluido este
proceso de control y aseguramiento de la calidad de la informacidn, confirmé al Centro de
Competencias que la liguidacion cumplia con los criterios técnicos y requisitos establecidos,
habilitando asi la continuidad del tramite ante el area contable de la Gobernacion del Valle del
Cauca. Asimismo, este procedimiento permitié reducir inconsistencias y garantizar la
confiabilidad de la informacién para el proceso de pago.

En el proceso de revision de las cuenias de cobro de los prestadores de servicios (PS)
reportadas para pago, el area de contabilidad de la Gobernacion del Valle envié las
observaciones y requerimientos de ajuste necesarios para dar continuidad al tramite de pago.
Con base en dichas observaciones, procedio a notificar de manera oportuna a los responsables
de la revisién de las cuentas y a sus respectivos enlaces, con el proposito de que realizaran los
ajustes pertinentes y subsanaran las inconsistencias identificadas, en concordancia con los
lineamientos establecidos.

Una vez efectuadas las correcciones, ejecutd nuevamente el proceso de simulacién en el
sistema y gestioné la solicitud de una nueva liquidacién ante el Centro de Competencias,
validando previamente la consistencia de [a informacidn actualizada. Con esta gestion, asegurd
el cumplimiento de los requisitos técnicos y administrativos exigidos, garantizando la adecuada
continuidad del proceso y la correcta tramitacién de los pagos.

El area de contabilidad de la Gobernacién del Valle al verificar que todos los soportes de las
cuentas de cobro de los prestadores de servicios de la SADS se encuentran debidamente
cargadas en la plataforma del sistema SAP, que los informes estan correctos y las planillas de
seguridad corresponden al periodo correspondiente y por el valor pertinente al ingreso asignado,
procedid a notificar que 1a planiila se enconfraba OK para el tramite siguiente que es la emision
de la planilla de pagos por parte del Centro de Competencias. Una vez conté con la planilla de
liquidacion, procedid a elaborar el ZDOCUM, decumento soporte requerido para la radicacion
de la planilla que contiene la informacion de los prestadores de servicios (PS) que cumplen con
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los criterios para el pago de las cuentas del periodo. El archivo generado fue debidamente
organizado y archivado tanto en medio digital como fisico en el area financiera de |la Secretarfa
de Ambiente y Desarrollo Sostenible, garantizando su disponibilidad, custodia y trazabilidad
para futuras consultas o requerimientos.
> Se solicité a cada prestador de servicio que ingresara al SECOP [l para cargar las cuentas de
pago aprobadas y presentadas a [a Gobernacién del Valle, para ello requerian del documento
soportes que se elabora para la presentacién de estas cuentas. Organizd en carpeta drive y
envié a los correos de los enlaces de los supervisores los documentes soportes de los periodos
enero, febrero, marzo y abril de 2026 para el proceso de reporte en la plataforma referenciada.
> Realizd la descarga desde el sistema SAP de [os volantes de pago correspondientes a los meses
de febrero, marzo y abril de 2026, asi como de la vigencia anterior, de acuerdo con los
requerimientos efectuados por el érea de Gestién Documental. Posteriormente, llevd a cabo la
organizacién de dichos documentos en medio magnético, aplicando criterios de clasificacion y
ordenamiento conforme a los prestadores de servicios (PS) que presentaron cuenta de cobro en
los respectivos periodos, garantizando la estructuracion adecuada de la informacion. Finalmente,
efectué la entrega de los archivos en formato digital al responsable del area de Gestion
Documental, con el propédsito de complementar, actualizar y mantener debidamente organizadas
las carpetas contractuales de la presente vigencia. Esta actividad contribuye a asegurar la
disponibilidad, integridad y trazabilidad de la documentacién, facilitando su consulta y verificacién
por parte de las dependencias competentes, en cumplimiento de los lineamientos de gestidn
documental establecidos.
> Realizé la organizacion, descarga e impresion de los documentos soporte correspondientes a
los cortes del mes anterior, requeridos por el area de Gestién Documental para su adecuado
registro, control y archivo. En total, gestiond 263 documentos soporte asociados a los contratos
de los prestadores de servicios (PS), los cuales son indispensables para la conformacion y
actualizacion de los expedientes documentales, en cumplimiento de la normatividad legal
vigente aplicable a los contratos de prestacion de servicios suscritos por la Secretaria de Medio
Ambiente y Desarrollo Sostenible. De igual manera, aseguré el aimacenamiento, organizacion
y registro de los soportes en formato digital en el equipo institucional asignado para el tramite
de cuentas de los PS8, garantizando la disponibilidad, integridad, confidencialidad y trazabilidad
de la informacion. Esta gestion contribuye al fortalecimiento de los controles documentales y
facilita la atencidn oportuna de consultas, auditorias o requerimientos por parte de las
dependencias competentes.

ACTIVIDAD 4. Cumplir y acatar las directrices, orientaciones y actividades impartidas por el supervisor
del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en el proyecto.

» La Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible a través de la Subdireccion Técnica de
Apoyo a la Gestion, Equipo de Talento Humano invitd a participar en la capacitacion virtual
sobre Habilidades Blandas: Inteligencia Emocional, enfocada en el desarrollo de la inteligencia
emocional, como parte del fortalecimiento del desempefio laboral, la comunicacién efectiva y el
compromiso con el servicio publico, con el facilitador José Sandoval. Esta capacitacion tenia
como fin fortalecer competencias como la empatia, la comunicacion asertiva y el trabajo en
equipo, en pro del bienestar institucional y la proteccion del ambiente

Enlace de acceso: htips://meet.google.com/mbt-picx-gts
Capacitacién habilidades blandas su participacion es fundamental
Capacitacién Virtual
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> Participé de manera virtual en una capacitacién programada por la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible (SADS) con el propésito de fortalecer este proceso de elaboracién de las
cuentas de cobro por parte de los prestadores de servicios (PS) y contribuir a la disminucion de
devoluciones por parte del area de contabilidad de la Gobernacién del Valle.

Reunién planificacion de trabajo revision de cuentas cuota #5 mayo 2025 Secretaria de Medio
Ambiente y Desarrollo Sostenible

Martes, 5 mayo - 3:15 - 4:15pm

Zona horaria: America/Bogota

Informacién para unirse a la reunién de Google Meet

Vinculo a la videollamada: hitps://meet.google.com/gjw-nivx-jus

Resumen de reunién del Plan de Trabajo revisidn de cuentas mayo 2026

Recepcidn Cuentas .

Plazo maximo: lunes 11 de mayo hasta las 2:00 p.m.

El correo de cuentas contara con mensaje automatico a las 2:30 p.m. que coloca Paola para que
cuentas que lleguen por fuera del horario queden automaticamente para el siguiente mes teniendo en
cuenta que tendremos un Gnico corte.

Cualquier revision por fuera de este tiempo debera contar con autorizacién expresa de la Dra, Audrey
Bahamdn, garantizando el conducto regular y evitando contratiempos.

Revisién de Cuentas:

. Lunes y martes: revision de cuentas recibidas.
. Miércoles: Correcciones por parte de contratistas en caso de inconsistencias o errores.
. Jueves: carga total en SAP, la base de datos debe estar:

Aguamarina; enviados
Rojo: no enviados

. Viernes (mafiana): elaboracion de documentos soporte por parte de Francisco y Andrea.

. Viernes (mediodia): base de datos completamente en verde (todo cargado en SAP).

. Viernes (mediodia): envio de planilla de preliquidacién por parte de Trinidad a Centro de
Competencias.

Recomendacién clave
Para cumplir este Plan de trabajo:

. Cada uno debe realizar sus actividades en los tiempos establecidos.

. Avanzar progresivamente en el cargue en el SAP durante la semana para evitar congestion del
Unico usuario que tenemos.

- Esto permitird que el viernes solo se cargue el documento soporte y no se acumule el cargue
de todos los documentos para este dia

. Solo cumpliendo cada uno con estos puntos se puede avanzar en los Infotipos y tener la planilla

lista para el medio dia enviarla a Centro de Competencias.
> Asistié ala capacitacidén convocada por la Gobernacidn del Valle del Cauca, a través del Centro
de Competencias, crientada a la socializacién de los lineamientos del proceso precontractual
correspondiente a junio de 2026. Durante la jornada, los organizadores presentaron de manera
defallada los procedimientos, requisitos y directrices aplicables, haciendo especial énfasis en la
implementacién de la nueva plataforma tecnoldgica que entrard en operacion a partir de dicho
periodo. En este espacio, se explicd el proceso de acceso, registro y cargue de la
documentacion soporte por parte de cada prestador de servicios (PS}), herramienta mediante la
cual se gestionara integraimente el proceso de contratacion. Esta capacitacion permitio
fortalecer el conocimiento sobre el flujo del proceso precontractual y contractual, garantizando
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la adecuada aplicacion de los lineamientos institucionales. Asimismo, se destacd que [a
plataforma permitira asegurar la trazabilidad, control y seguimiento del proceso de contratacion
publica, desde la etapa de planeacién hasta el cierre y liquidaciéon de los contratos, en
cumplimiento de los principios de transparencia, eficiencia y control administrativo.

En cumplimiento de esta actividad se adelantaron todas las funciones referenciadas en este
informe y se acataron las directrices impartidas por el supervisor del contrato.

CUOTA 1- JUNIO 2026

ACTIVIDAD 1. Elaborar la documentacion financiera para el manejo de la inversién y funcionamiento
de [a Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en especial Ia informacidn financiera de las
acciones emprendidas en el marco del proyecto objeto del contrato.

» Organizé y elabord la base de datos correspondiente a los prestadores de servicios (PS) que

presentaron cuentas de cobro para el este periodo. Esta base es necesaria para los PS que
apoyan el proceso de revision de cuentas en ella se registra la informacion detallada de cada
PS, incluyendo nimero de cédula, ID, niimere de contrato, nimero de CDP y RPC, fipo de
contrato, asi como las fechas de expedicién del CDP y del RPC. Consolidada y organizada esta
informacién es la que reporto al Centro de Competencias para que puedan gestionar la
preliquidacion y liquidacion de los pagos de los contratistas. Esta actividad hace parte de los
procedimientos administrativos y financieros establecidos por la SADS y la Gobernacion del
Valle.

Con el fin de dar inicio al proceso de revisidn y validacion de las cuentas remitidas por los PS,
en el drive asociado al correo cuentassads@valledelcauca.gov.co realizo el cargue del archivo
en Excel que contiene la relacion de los prestadores de servicios (PS) que presentaron cuenta
de cobro durante el periodo correspondiente. Posteriormente, informd oportunamente al equipo
de cuentas sobre la disponibilidad de la base de datos. A través de esta actividad, contribuy¢ al
cumplimiento de los plazos establecidos por Ia Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible
y la Gobernacion del Valle para Ia entrega, verificacién y envio de la informacién requerida.
Asimismo, apoyo el adecuado flujo del proceso administrative y financiero, permitiendo avanzar
de manera oportuna en las etapas de revision, preliquidacién y pago, con el propdsito de
garantizar el pago oportuno a los prestadores de servicios.

Teniendo en cuenta los prestadores de servicios (PS) que finalizaron contrato, realizé el proceso
de retiro o baja de los PS en la plataforma SAP, utilizando la funcién establecida para tal fin y
siguiendo los lineamientos definidos para el manejo de la informacién contractual. Verificé que
el procedimiento se ejecutara de manera correcta, validando que los registros quedaran
actualizados y sin inconsistencias en el sistema. Esta actividad es previa al proceso de
simulacidon y es necesaria para que el Centro de Competencias pueda realizar de manera
adecuada el proceso de preliquidacién y el tramite de pago de las cuentas de cobro de los PS,
evitando novedades o errores que afectaran la continuidad y oportunidad del proceso
administrativo y financiero.

De acuerdo en los lineamientos y requisitos establecidos por la Gobernacion y el drea de
Gestidn Documental de la SADS y teniendo el visto bueno de las cuentas de los PS por parte
del area de contabilidad de la Gobernacion, procedid a realizar la entrega en medio digital de
los documentos soporte al lider del proceso de Gestion Documental con el propdsito de asegurar
la disponibilidad oportuna de la informacion y contribuir al adecuado manejo, control y custodia
de los documentos. Esta gestion permite facilitar la consulta eficiente y la trazabilidad
documental por parte de las diferentes dependencias que lo requieren, tales como el area de
Gestidn Documental, la Subdireccidén Administrativa y Financiera de la Secretaria, el despacho
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de la Secretaria y el area juridica de la SADS. En fotal, gestioné 261 documentos soporte
asociados a los contratos de los prestadores de servicios (PS), los cuales son indispensables
para la conformacion y actualizacién de los expedientes documentales, en cumplimiento de Ia
normatividad legal vigente aplicable a los contratos de prestacion de servicios suscritos por la
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible.

ACTIVIDAD 2. Elaborar los informes financieros y presupuestales de la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, en especial aquellos que derivan de las acciones del proyecto objeto del

contrato.
» Con base en la circular que mes a mes emite el Centro de Competencias de la Gobernacion del

Valle relacionada con la programacién establecida para el proceso de liquidacion y pago de las
cuentas de los prestadores de servicios (PS), la cual remitié a la subgerencia de apoyo técnico
a Ia gestion para la definicion del cronograma correspondiente para la presentacidn, revisién y
envio de las cuentas de cobro a la SADS. Asimismo, informé oportunamente a los enlaces de
cada supervisor las fechas definidas para la enfrega de las cuentas, con el propdsito de
garantizar el cumplimiento de los tiempos establecidos y evitar retrasos en el tramite de pago.
De igual manera, se socializd con el equipo financiero los plazos fijados para la entrega de los
informes de actividades y los respectivos soportes documentales requeridos para el proceso de
revision y radicacion de las cuentas. Adicionalmente, y en concordancia con los lineamienios
institucionales definidos, realizd acompanamiento y verificacion articulada con los prestadores
de servicios (PS) del equipo financiero respecto al cumplimiento de los criterios, requisitos y
documentos exigidos para la correcta presentacion de las cuentas de cobro.

Diligencié los infotipos 9011, 9012, 9014 y 0830 en el sistema SAP, de los contratistas que
presentaron cuenta de cobro para esta vigencia y de esta manera cumplir con las directrices y
procedimientos establecidos por la Gobernacion del Valle del Cauca para el tramite
administrativo y financiero de las cuentas de cobro. El registro de estos infolipos es el requisito
previo a solicitar la preliquidacion de las cuentas, toda vez que permite validar y consolidar la
informacion sobre los prestadores de salud que presentan cuenta y los que no. Con esta
actividad la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible le da respuesta a la
Gobernacion del Valle sobre el correcto registro de los PS y de la documentacién soporte
aportada por cada uno de ellos y se da fe que la informacidn cargada en el sistema corresponde
a la del periodo contable vigente.

Realiz6 seguimiento permanente a los registros efectuados, con el fin de minimizar
inconsistencias y garantizar la trazabilidad de la informacion almacenada en el sistema SAP.
Para este seguimiento verificd que los soportes de las cuentas estuvieran organizados y
debidamente archivados en los registros digitales asegurando su disponibilidad y consuita
oportuna cuando fuese requerida. Esta gestion contribuyd a viabilizar la radicacién de las
cuentas de cobro y su posterior trémite de preliquidacién y pago ante la Gobernacion del Valle
del Cauca, fortaleciendo el cumplimiento de jos procedimientos administrativos, financieros y de
control interno establecidos por [a entidad.

Ejecutd el proceso de simulacién en el sistema, actividad fundamental para que el Centro de
Competencias de la Gobernacion del Valle realizara la preliquidacién de las cuentas de cobro
que posteriormente serian tramitadas para pago por parte de la SADS. Para el desarrollo de
esta actividad, efectud la revisidon y validacion de la informacion correspondiente a los 261
prestadores de servicios (PS) activos durante el periodo, verificando que los datos registrados
estuvieran completos y acordes con las condiciones contractuales establecidas. Durante el
desarrollo del proceso, identificd que algunos prestadores de servicios que presentaban cuentas
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pendientes del periodo anterior, por lo que fue necesario contemplar tanto las cuentas
rezagadas como las correspondientes al periodo vigente dentro de la simulacién realizada.
Llevé a cabo un andlisis detallado de la informacion cargada en el sistema, con el propésito de
garantizar |a correcta liquidacion de los valores a reconocer y prevenir inconsistencias que
pudieran generar devoluciones o retrasos en el tramite de pago. De igual manera, mediante
esta actividad logré anticipar posibles novedades administrativas y financieras relacionadas con
las cuentas de cobro, permitiendo fortalecer el control y seguimiento del proceso. Con ello,
contribuyd al cumplimiento oportuno de los lineamientos establecidos por la entidad,
optimizando la gestion de pagos y asegurando una adecuada ejecucién de los recursos
financieros destinados a la contratacion de los prestadores de servicios

ACTIVIDAD 3. Seguirlas directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los objetivos
fifados por el Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG.
» Para el respectivo proceso de preliquidacién de Ia planilla correspondiente a los prestadores de

0=

servicios (PS) que presentaron cuenta de cobro para tramite de pago, envié al Cenfro de
Competencias de la Gobernacion del Valle del Cauca el formato Excel con la relacion
consolidada de los PS que efectuaron su respectivo cobro durante el periodo. Enviada [a
preliquidacion procedio a la revision y validacién exhaustiva los datos como nombres completos,
namero de identificacion, ID en el sistema, valor bruto a reconocer, valores correspondientes a
retenciones aplicables y el valor neto a recibir por cada beneficiario. Una vez concluido esta
validacion informd al Centro de Competencias que la liquidacién se encuentra ok y por tanto se
puede dar continuidad del tramite ante el area contable de la Gobernacion del Valle del Cauca.
La evidencia de esta actividad ia constituyen los correos que se envian y los archivos digitales
que quedan archivados el equipo de cémputo dispuesto para este fin en la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.

El Centro de Competencias remite al area de contabilidad de la Gobernacién la liquidacién de
las cuentas de los PS. Con esta liquidacién contabilidad inicia la revisién de las cuentas de
cobro de los prestadores de servicios (PS) reportadas para pago. En la revisidén contabilidad
remite al correo del enlace para PS entre la Gobernacién y la SADS las observaciones y los
soportes que requieren ser ajustados para continuar con el tramite de pago. Los responsables
de la revision de las cuentas realizan las respectivas correcciones con apoyo de los enlaces de
cada supervisor y una vez efectuadas las correcciones, de nueve realizé la simulacién en el
sistema y solicité una nueva liquidacion ante el Centro de Competencias y validdé que los
cambios que se dieron quedaran aplicados y se diera continuidad al proceso de framite de
pagos.

Una vez el area de contabilidad de la Gobernacién del Valle verificé que la totalidad de los
soportes correspondientes a las cuentas de cobro de los prestadores de servicios (PS) de la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible (SADS) se encontraban debidamente cargados
en ia plataforma SAP, que los informes de actividades cumplian con los requisitos establecidos
y que las planillas de seguridad social correspondian al perfodo reportado y al ingreso base de
cotizacion pertinente, recibié la notificacion de conformidad del proceso, indicando que la planilla
se encontraba aprobada para continuar con la siguiente etapa, consistente en la emision de la
planilla de pago por parte del Centro de Competencias. Generada y remitida la planilla de
liquidacién, procedio a elaborar el documento ZDOCUM, soporte indispensable para el tramite
de radicacién de la planilla de pago. En este documento consolidd y validé Ia informacion
correspondiente a los prestadores de servicios que cumplian con los requisitos administrativos,
contractuales y financieros para el reconocimiento y pago de las cuentas de cobro del periodo
respectivo. Finalmente, organizd, clasificd y archivo el documento y sus soportes tanto en medio
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digital como fisico dentro del area financiera de la Secretaria, asegurando su adecuada
conservacion, disponibilidad, custodia, trazabilidad y consulta para futuras verificaciones,
auditorias internas y externas, asi como para los requerimientos de los entes de control.

» Hizo entrega a los enlaces designados de cada supervision de la documentacion soporte
requerida para que los prestadores de servicios (PS) pudieran realizar el cargue oportuno de
las cuentas de pago aprobadas correspondientes al periodo anterior en la plataforma SIGEP II.
Para ello, verificd previamente que los documentos se encontraran completos, actualizados y
debidamente organizados, garantizando la disponibilidad de la informacion necesaria para el
cumplimiento de este procedimiento administrativo. Adicionalmente, organizé y consolidé en
carpetas digitales la totalidad de los documentos soporte correspondientes al periodo de mayo
de 2026, los cuales remitid a través de correo electronico a los enlaces de los supervisores,
facilitando el acceso aportuno a la documentacion y contribuyendo al adecuado desarrollo del
proceso de reporte y cargue de informacion en la plataforma SIGEP II. Mediante esta actividad,
asegurd una gestion documental ordenada, eficiente y trazable, forfaleciendo la coordinacién
entre los supervisores, los prestadores de servicios y las areas administrativas involucradas, y
contribuyendo al cumplimiento de los plazos establecidos para la presentacién y validacion de
las cuentas de pago.

> Realizd la descarga desde el sistema SAP de los volantes de pago correspondientes al mes de
mayo de 2026, asi como de aquellos relacionados con la vigencia anterior, atendiendo
oportunamente los requerimientos efectuados por el darea de Gestion Documental. Esta
actividad permitio disponer de la documentacion necesaria para la actualizacion y conformacion
de los expedientes contractuales de los prestadores de servicios (PS). Finalmente, efectud la
enfrega de los archivos digitales al responsable del area de Gestién Documental, con el
propdsito de contribuir a la actualizacion, complementacion y adecuado mantenimiento de las
carpelas contractuales de la presente vigencia. Mediante esta gestion aseguré la conservacion
organizada de la documentacion, fortaleciendo los procesos de control documental, trazabilidad,
custodia y acceso a la informacion, en cumplimiento de los lineamientos institucionales y de la
normatividad aplicable en materia de gestién documental y archivo.

» Con el visto bueno el visto bueno de la planilla por parte de las areas competentes del Centro
de Competencias y de la Gobernacion del Valle del Cauca, procedio a realizar Ia radicacion
formal de la planilla de pago juntoc con el documento soporte ZDOCUM ante la ventanilla del
area de Contabilidad. Previamente, verificd que la documentacién se encontrara completa,
debidamente validada y conforme a los requisitos establecidos para su tramite. Posteriormente,
efectud el seguimiento al procesao con el fin de garantizar que el area de Contabilidad realizara
oportunamente el traslado de la documentacion al area de Tesoreria de la Gobernacion del
Valle, permitiendo su radicacion dentro de los plazos establecidos en el cronograma
institucional. Esta gestidn fue fundamental para asegurar el cumplimiento de los tiempos
definidos por la entidad y evitar retrasos derivados del cierre de operaciones de la fiducia
encargada de los desembolsos. Asimismo, mantuvo comunicacién permanente con las
dependencias involucradas para verificar el avance del tramite y atender cualquier
requerimiento que pudiera presentarse durante el proceso. Con esta actividad contribuyd a
garantizar la oporfunidad en el reconocimiento y pago de las cuentas de cobro de los
prestadores de servicios (PS), favoreciendo el cumplimiento de los compromisos contractuales
adquiridos por la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible y asegurando una adecuada
gestion administrativa y financiera de los recursos.

ACTIVIDAD 4. Cumplir y acatar las directrices, orientaciones y actividades impartidas por el supervisor
del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en el proyecto.
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» La Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible a través de la Subdireccién Técnica de
Apoyo a la Gestidn, Equipo de Talento Humano invitd a participar en la capacitacién virtual
sobre Habilidades Blandas: Creatividad e Innovacion, enfocada en fortalecer la creatividad y la
innovacién como herramientas clave para el desarrollo personal y profesional, con el facilitador
José Sandoval. Asistid a esta capacitacidn Ia cual tenfa como fin fortalecer competencias y
aclarar que no se trata solo de habilidades artisticas sino también de la capacidad de pensar
fuera de [as normas establecidas y generar nuevas Iideas. La creatividad involucra el modo de
ver Ia vida, la curiosidad y el deseo de cambio.

Capacitacion Virtual | Habilidades Blandas: Creatividad e Innovacién

& Fecha: Miércoles 6 de mayo de 2026
© Hora: 10:00 a. m. a 11:00 a. m.

E) Modalidad: Virtual

& Enlace de acceso:
https://meet.google.com/nzf-rzit-mif

& Facilitador: José Sandoval

Subdireccién Técnica de Apoyo a la Gestion

Equipo de Talento Humano
> Participd de manera virtual en una capacitacion programada por la Secretaria de Ambiente y

Desarrollo Sostenible (SADS), crientada a fortalecer el proceso de elaboracion y presentacion
de las cuentas de cobro por parte de los prestadores de servicios (PS). A través de esta jornada,
adquirié conocimientos y lineamientos que contribuyen a mejorar la correcta estructuracion de
los documentos requeridos, con el fin de minimizar inconsistencias y reducir las devoluciones
realizadas por el area de contabilidad de la Gobernacién del Valle, garantizando asi mayor
eficiencia y cumplimiento en los procesos administrativos y financieros.

REUNION PLANEACION REVISION CUOTA FINAL #6 JUNIO 2026

Miércoles, 20 mayo - 10:00 — 11:00am

Zona horaria: America/Bogota

Informacién para unirse a la reunién de Google Meet

Vinculo a la videollamada; hitps://meet.google.com/tag-tydi-tih

Resumen de reunion del Pian de Trabajo revision de cuentas junio 2026 (Cuota final)

Recepcion Cuentas
Plazo maximo: viernes 12 de junio hasta las 2:00 p.m.
El correo de cuentas contard con mensaje automatico a las 2;30 p.m. que coloca Paola para que

cuentas que lleguen por fuera del horario queden automaticamente para el siguiente mes teniendo en

cuenta que tendremos un tnico corte,
Cualquier revision por fuera de este tiempo debera contar con autorizacion expresa de Ia Dra. Audrey

Bahamon, garantizando el conducto regular y evitando contratiempos.

Revision de Cuentas:
o Viernes 12, fin de semana y martes 16 de junio: revision de cuentas recibidas.

o Martes de junio (plazo maximo): Correcciones al medio dia por parte de contratistas en caso de
inconsistencias o errores.
o Martes 16 junio: elaboracién de documentos soporte por parte de Francisco y Andrea.
o Martes 16 de junio a mas tardar miércoles (medio dia): carga total en SAP, la base de datos debe
estar;
Verde: cargados SAP
Rojo: no enviados
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Miércoles 17 de junio (medio dfa): envio de planilla de preliquidacion por parte de Trinidad a
Centro de Competencias.

Recomendacion clave

O
o}
o]

(o]

>

Para cumplir este Plan de frabajo:

Cada uno de nosotros debe realizar sus actividades en los tiempos establecidos.

Avanzar progresivamente en el cargue en el SAP durante la revision y aprobacion de cuentas
para evitar congestion del Unico usuario que tenemos.

Solo cumpliendo cada uno con estos puntos Trinidad puede avanzar en los Infotipos y tener la
planilla lista para el medio dia enviarla a Centro de Competencias.

Asislio a la capacitacion convocada por la Gobernacion del Valle del Cauca, a fravés del Centro
de Competencias, orientada a la socializacion de los lineamientos del proceso de majeno de las
cuentas de cobro de PS y proveedores de 2026. Durante la jornada, los organizadores
presentaron de manera delallada los procedimientos, requisitos y directrices aplicables,
haciendo especial énfasis en la implementacion de la plataforma tecnolégica designada para
este proceso. En este espacio, se explicd el proceso de acceso, registro y cargue de la
documentacion soporte por parte de cada area responsble. Esta capacitacién me permitié
fortalecer el conocimiento sobre el flujo del proceso de cobro de cuentas de cobro, garantizando
la adecuada aplicacion de los lineamientos institucionales y logrando que a través de la
plataforma se pueda asegurar la trazabilidad, control y seguimiento del proceso cuentas, desde
la etapa de planeacion hasta el cierre y liquidacion de las mismas.

Asistid a la reunién convocada por la Secretaria de Medio Ambiente y la Subdireccién de Apoyo
a la Gestidn, dirigida al equipo financiero, con el propdsito de revisar, socializar y fortalecer los
lineamientos relacionados con los procesos y procedimientos financieros que se desarrollan al
interior de la dependencia. Este espacio permitid unificar criterios de trabajo y establecer
directrices orientadas a mejorar la eficiencia, el control y la oportunidad en la gestion de los
recursos y tramites financieros. Durante la reunion se realizd la revision de los convenios,
contratos y cuentas que requieren validacion previa antes de iniciar el proceso de facturacion y
pago, enfatizando la importancia de verificar el cumplimiento de los compromisos contractuales,
la ejecucién de las actividades pactadas y la adecuada presentacion de los informes de
supervision y cumplimiento como soportes indispensables para la gestion de los pagos.
Asimismo, se abordaron aspectos relacionados con la revisién documental, los controles
internos vy las responsabilidades de cada una de las areas involucradas en el proceso. De igual
manera, se definieron y asignaron los equipos de apoyo para cada uno de los procesos
financieros, estableciendo funciones, responsabilidades y mecanismos de articulacion entre los
diferentes integrantes del equipo, con el fin de optimizar la gestion operativa, fortalecer el
seguimiento a los tramites y garantizar el cumplimiento de los cronogramas y pracedimientos
institucionales, Mi participacién en esta jornada me permitié actualizar conocimientos sobre los
lineamientos vigentes y fortalecer la coordinacidon de las actividades financieras a mi cargo.

En cumplimiento de esta actividad se adelantaron todas las funciones referenciadas en este
informe y se acataron [as directrices impartidas por el supervisor del contrato.

EL CONTRATISTA PRESENTO EL DOCUMENTO DE TECNICO DE GESTION, CON LAS
RESPECTIVAS EVIDENCIAS Y ANEXOS.
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QUE EL BALANCE DE EJECUCION FiSICA ES EL SIGUIENTE:

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 30°000.000 s
VALOR EJECUTADO: $ 30'000.000.”

VALOR NO EJECUTADO: $0

PORCENTAJE DE EJECUCION: 100%

QUE EL BALANCE DE EJECUCION FINANCIERO ES EL SIGUIENTE:
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 30'000.000 /
ANTICIPO: $0
AMORTIZACION ANTICIPO: . %0

PAGO ANTICIPADO: $0

PAGOS PARCIALES: $ 30'000.000
INTERES MORATORIO: $0

TOTAL, PAGADO: $ 30°000.000.”
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA: $0

SALDO A FAVOR DEL DEPARTAMENTO: $0

EN CONSECUENCIA, LAS PARTES, UNA VEZ LEIDA Y APROBADA LA PRESENTE ACTA,
SE SUSCRIBE EN LA CIUDAD DE CALI (VALLE), A LOS 30 DIAS DEL MES DE JUNIO DEL

ARNO 2026.
CON LA FIRMA DE LA PRESENTE EL CONTRATISTA SE OBLIGA A CARGARLA EN LA
PLATAFORMA DEL SECOP .
s are, S
Rand  Yerer Oalan o
AUDREY BAHAMON GOMEZ TRINIDAD PEREZ SALAZAR
C.C. 31.574.698 C.C. 31.412.715
SUPERVISOR CONTRATISTA
o3 RDO. ABG




